ORIENTACOES PARA O SISTEMA DE CERTIFICADO - SICERT
Perfil do usuério: Coordenador da A¢do de Extensdo

A Resolugéo n.° 6, de 6 de julho de 2017, do Conselho de Extenséo, Cultura e
Esporte, que estabelece as Normas Regulamentadoras das Ag¢des de Extensdo, versa
acerca dos certificados:

Art. 41, Os participantes (publico-alvo atendido) e a equipe de
execucdo da Acao de Extenséo fardo jus ao respectivo Certificado de
Extensdo que serd expedido e assinado de forma digital, de acordo
com informac6es oferecidas pelo coordenador das Agdes, ratificados
pelo diretor da unidade proponente e com anuéncia da Coordenadoria
de Extenséo.

Paragrafo Unico. Sera exigida a presenca/participacdo minima de
setenta e cinco por cento na agdo de extensdo para a concessdo de
Certificados aos participantes inscritos.

Art. 42. Constardo no Certificado de Extensdo:

I - 0 nome completo da pessoa que receberd o certificado;

Il - o tipo, 0 nome da Acdo de Extenséo e titulo da comunicacéo,
guando houver;

111 - 0 nome da Unidade Proponente;

IV - 0 periodo da realizacdo e a carga horaria;

V - assinatura das autoridades competentes ou certificacdo digital da
seguinte forma:

a) para membros da equipe e participantes: do coordenador da Acéo
(ou do orientador, se o coordenador for um discente) e do dirigente da
Unidade Proponente; e

b) para coordenador, orientador e gestor da Acdo: do dirigente da
Unidade Proponente e do Pro-Reitor de Extensdo, Cultura e Esporte.
VI - descricdo suméria das AcgOes realizadas, com o0s topicos
desenvolvidos, quando for o caso, com a respectiva carga horaria, no
verso do certificado.

Paragrafo Unico. Caso seja detectada fraude na expedicdo do
Certificado de Extensdo e/ou em seu registro, o infrator sofrera as
penalidades previstas em legislacéo vigente.

Portanto, os certificados das acdes de extensdo serdo expedidos de forma digital
e de acordo com as informacdes oferecidas pelos coordenadores das agdes, ratificadas
pelo diretor da unidade proponente, com anuéncia da Coordenadoria de Extenséo.

Buscando adequar os procedimentos da Coordenadoria de Extensdo a referida
Resolucdo foi desenvolvido o Sistema de Certificados (SICERT). Neste documento
seguem algumas orientagfes de como manusear o SICERT.



IMPORTANTE!

Antes de iniciar 0s passos abaixo é necessario que a sua acdo de extensdo esteja
cadastrada no Sistema de Certificado pela Coordenadoria de Extensdo, caso contrario
vocé ndo conseguira fazer login ou encontrar a sua agao.

Solicite a inclusdo de sua acdo de extensdo no SICERT a Coordenadoria de
Extensdo (cex.proece@ufms.br), informe o nome do coordenador, o titulo e o edital.

1. CRIANDO UM TIPO DE CERTIFICADO

Acesse 0 site https://certificados.ufms.br/ e siga os passos conforme as figuras
abaixo:
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Sistema de Certificados Passaporte UFMS senha
Passo 2. Utilize o seu passaporte ﬁ

UFMS para acessar.

R

O que é 0 SICERT?

O SICERT € o sistema de gerenciamento de certificados da UFMS.

EMISSAQ DO CERTIFICADO VALIDAGAQ DO CERTIFICADO RECUPERAGAO DE
LOGIN/SENHA

Clique no botde abaixo se deseja realizar a Cligue no botdo abaixc se deseja realizar a

emissdo do certificado validag&o do certificado. clique no botdo abaixo se deseja realizar a

recuperagdo do seu login/senha.
EMITIR CERTIFICADO VALIDAR CERTIFICADO
RECUPERAR LOGIN/SENHA
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ATENCAO! Sempre acompanhe a situacdo dos certificados. Os certificados s6
estardo  disponiveis para download quando obtiverem todas as



autorizacgoes/assinaturas (do diretor da unidade proponente e do Prd-Reitor de
Extenséo, Cultura e Esporte).

No SICERT existem quatro situacoes:

SITUACAO 1-EM EDICAO

EM EDIGAD;

Certificado Parcial &

Quando um certificado estiver em edicéo, sera possivel adicionar pessoas através

do botdo

Uma vez que todas as pessoas desejadas forem adicionadas no tipo de
certificado, havera uma opcédo para enviar o certificado para aprovacdo do diretor da

unidade proponente através do botédo :

SITUACAO 2 - FECHADO

FECHADD:

Certificado Parcial B
G Pericdo: 01,/07/301 7 até 31,/07,/2017

Quando um certificado estiver fechado, ele ndo podera ser editado. Havera uma
mensagem dizendo que o certificado precisa da aprovacdo do responsavel pela unidade
da acdo.

SITUACAO 3 - AUTORIZADO

AUTORIZADD:

Certificado Parcial

Periada: 01,707,201 7 ate 31,/07/2017

Siuacho: » Aforizado

Quando um certificado estiver autorizado, ele ndo podera ser editado e estara
pronto para emissao dos certificados.

SITUACAO 4 - NAO AUTORIZADO
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MAD AUTORIZADD:

Certificado Parcial
& Periodo: 01,/07/2017 até 31/07/2017

Quando um certificado estiver ndo autorizado, ele podera ser editado através do

£+ AGOES
menu

3. EMITINDO O CERTIFICADO

Somente apos todas as autorizacOes/assinaturas os certificados estardo disponiveis
para download. Para isso acesse https://certificados.ufms.br/ e clique em “emitir
certificado”.
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O que é o0 SICERT?

O SICERT é o sistema de gerenciamento de certificados da UFMS.

EMISSAQ DO CERTIFICADO VALIDACAO DO CERTIFICADO RECUPERACAOQO DE
LOGIN/SENHA

Cligue no botde abaixo se deseja realizar a Clique no botdo abaixo se deseja realizar a

emissdo do certificado. validaggo do certificado. Clique no botdo abaixo se deseja realizar a

recuperacdo do seu login/senha
EMITIR CERTIFICADO VALIDAR CERTIFICADO
RECUPERAR LOGIN/SENHA
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& BUSCAR CERTIFICADOS

Digite o seu CPF ou Passaporte {Documento Estrangeira)

CPF ou Passaporte (Estrangeiro)

Atengdo: Para busca por CPF digite somente os numeros, sem pontos e sem trago

Digite o documento para realizar a busca.

4. EM CASO DE DUVIDAS SEMPRE CONSULTE O MENU “AJUDA”:
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