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APRESENTACAO

A atividade curricular denominada Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é um
componente curricular ndo disciplinar previsto no Projeto Pedagdgico do Curso Medicina
da Faculdade de Medicina (Resolu¢do N° 730-COGRAD/UFMS, de 23 de dezembro de
2022), em consonancia com a Resolugdo N° 595-COGRAD/UFMS, de 22 de junho de
2022, que dispde sobre o regulamento do trabalho de concluséo de curso dos cursos de
graduacdo da UFMS.

O TCC tem como objetivo avaliar e aprofundar os conhecimentos cientificos
adquiridos pelo estudante, bem como as habilidades desenvolvidas durante o curso,
demonstrando sua capacidade de identificar, analisar, definir questdes de pesquisa e, no
conhecimento técnico, desenvolvendo e aprimorando o saber necessario para o
planejamento, elaboracao e execucdo de trabalhos de pesquisa.

Neste manual, séo apresentadas diretrizes claras e detalhadas para a construcéo e
desenvolvimento do TCC, que deve ser realizado na modalidade de pesquisa académica

e apresentado na forma de um artigo cientifico, seguindo as normas técnicas de um

periddico da area da saude (que sera determinado pelo orientador e pelo grupo).
Para garantir a qualidade do seu trabalho, é fundamental que vocé siga as diretrizes

apresentadas neste manual.



INICIO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O TCC sera desenvolvido em grupo de até 6 estudantes, que devera elaborar o
projeto de pesquisa (conforme modelo anexo) e submeter ao Comité de Etica em Pesquisa
(CEP), quando aplicavel.

A elaboracéo do projeto de pesquisa deve ser iniciada no 3° semestre do Curso de
Medicina, com base nos contetidos sobre Método Cientifico, que foram apresentados nas
disciplinas Bases Complementares da Medicina IlI, 11l e IV. A partir de um tema
escolhido, o trabalho deve levantar questdes relevantes ao objeto de estudo, ser objetivo,
formal, mas ao mesmo tempo, embasado em conhecimentos tedricos e praticos
relacionados a medicina.

Cada grupo devera ser orientado por um docente do Curso de Medicina da UFMS,
conforme orientagdo da Resolugdo 595/2022-Cograd. Art. 4° “Qualquer professor da
Carreira do Magistério Superior da UFMS pode ser orientador de Trabalho de
Concluséo de Curso. Professores ndo pertencentes ao quadro permanente da Unidade
da Administracdo Setorial podem ser orientadores de Trabalho de Conclusao de Curso,
desde que aprovado pelo Colegiado do Curso”.

Os académicos deverao entrar em contato com um docente para ser seu orientador
de TCC. O docente orientador devera assinar um termo de aceite da orientacdo (modelo
disponivel como anexo deste manual). Este termo devera ser encaminhado para o e-mail
dos docentes responsaveis pela disciplina Bases Complementares da Medicina IlI.

Preferencialmente, o projeto pesquisa do TCC devera ser concluido ao final do 4°
semestre do Curso, para entdo ser submetido ao CEP.

O registro do inicio do Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser realizado pelo
estudante por meio do Sistema de Controle Académico — Siscad (Iniciar CCND — Tipo
de CCND Trabalho de Concluséo de Curso).

O orientador deve aprovar o inicio do Trabalho de Conclusdo de Curso, apés
analise da solicitacdo pelo estudante.

A Coordenacdo de Curso deve dar ciéncia ao inicio do Trabalho de Concluséo de

Curso, apds aprovacao do orientador.



APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Projeto do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC)

O projeto do TCC deve ser elaborado e apresentado conforme o0 modelo de projeto

apresentado como anexo deste manual. Abaixo, seguem algumas normas gerais:

Formatacao padrdo: margens a esquerda e superior de 3 cm; margens a direita e
inferior de 2 cm; em papel formato A4 e com fonte do tipo Times New Roman (ja
constam no modelo disponibilizado).

Texto em tamanho 12, sendo utilizado o tamanho 10 para cita¢cdes de mais de trés
linhas, notas de rodapé e legendas das ilustracdes e tabelas.

O paragrafo deve aparecer com recuo na primeira linha de 1,25cm e alinhamento
no modo justificado.

Para os titulos das se¢Bes ndo se utilizam pontos, hifen, travessao, ou qualquer
sinal apos o indicativo de se¢do ou de titulo.

No sumario, os titulos das secGes devem aparecer exatamente iguais ao que esta
contido no decorrer do trabalho (ao final da edicéo do trabalho, gerar a atualizagéo
automatica no sumario). O texto deverd ser organizado em se¢des, como exemplo:
secdo primaria (1) sendo a principal, seguida de outras divisGes, como a se¢ao
secundaria (1.1); secdo terciaria (1.1.1); e, assim, por conseguinte.

Para a formatacdo de ilustracdes (graficos, figuras e outros), quando houver, faz-
se necessario identificar na parte inferior. Exemplo: “Figura 1. Mapa do perimetro
urbano de Campo Grande/MS”. Caso seja documento de outro autor, identificar a
fonte referenciada (Autor; data).

Para a formatacédo de tabelas, quando houver faz-se necessaria a apresentacao de
titulo acima da tabela, de forma centralizada e em negrito. exemplo: “Tabela 1.
Titulo da tabela”. No caso de tabelas que ocupam mais de uma folha, favor atentar
quanto a continuidade na folha seguinte, sendo necesséria a repeti¢do de titulo e
cabecalho.

A numeracdo das paginas deve ser colocada a partir da primeira folha da
introdugdo, em algarismos arabicos, no canto inferior direito da folha (j& consta

no modelo disponibilizado).



Trabalho de Conclusé@o de Curso (TCC)

Apols a execucdo do projeto de pesquisa (que foi iniciada somente apos a
aprovacao do projeto pelo CEP), ou seja, ap0s a coleta e analise de dados, o grupo devera
iniciar a confeccdo do TCC, que sera feita a partir do projeto de pesquisa.

Os resultados do TCC devem ser apresentados na forma de artigo cientifico. O
TCC deve conter os elementos pré-textuais iguais @ monografia, seguido do artigo, com
a formatacdo determinada pela revista cientifica escolhida pelo autor (grupo) e seu
orientador. Dentro do TCC, o artigo sera o capitulo de “Resultados e Discussdes”.

As normas para publicagdo do artigo, da revista escolhida, deveréo aparecer como
anexo do artigo.

A apresentacdo do TCC, ocorrera no 8° semestre do curso, e sera avaliado por
Banca Avaliadora, por meio de defesa e arguicdo oral, versando sobre o tema escolhido
parao TCC.

A Banca Avaliadora deve ser constituida pelo Colegiado de Curso, mediante
propositura do orientador, e composta por ele, como presidente e, no minimo, mais dois
outros membros.

A defesa do TCC devera ser agendada pelo orientador, com pelo menos quinze
dias de antecedéncia. O envio do TCC aos membros da Banca Avaliadora deve ser feito
com antecedéncia minima de quinze dias da data agendada.

Apds a aprovacdo do TCC, na forma de apresentacdo oral e escrita, 0 estudante
devera enviar a versdo final do seu TCC, com as corre¢des sugeridas pela banca, no
formato PDF para o e-mail a ser definido pelo Colegiado do Curso.

O TCC que conter como resultado um artigo cientifico publicado ou aceito para
publicacdo em periddico cientifico indexado na base Scopus, com comprovacdo e
anuéncia do seu orientador, poderéa solicitar a dispensa da apresentacdo oral e defesa do
trabalho perante a Banca Avaliadora.

O TCC quando redigido em inglés ou em espanhol, devera incluir no inicio do
volume substancial resumo em lingua portuguesa que evidencie 0s objetivos, métodos,

resultados e conclusoes.



AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A avaliagdo seré realizada pelos membros da Banca Avaliadora, com parecer, e

resultado: aprovagéo ou reprovagao.

e O orientador encaminhara a Coordenacao de Curso a ata de defesa com o resultado
da avaliacéo do Trabalho de Concluséo de Curso, que deve conter a assinatura dos
membros da Banca Avaliadora.

e Apo0s a aprovagdo pela Banca Avaliadora, 0 estudante devera anexar o documento
final do Trabalho de Concluséo de Curso, no Sistema de Controle Académico —
Siscad.

e A Coordenacdo de Curso registrard no Sistema de Controle Académico o
resultado da avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso

e A carga horaria cursada somente sera registrada em caso de aprovacao pela Banca

Avaliadora e anexagdo do documento final pelo estudante.



ORIENTACAO QUANTO AO PLAGIO

Por definicdo nos termos juridicos, plagio ¢ a “apresentacdo feita por alguém,
como de sua propria autoria, de trabalho, obra intelectual, etc”. O importante é sempre
seguir as diretrizes das normas vigentes da ABNT para redagéo de trabalho cientifico,
evitando assim a possibilidade de cometer erros.

O plagio é uma violacdo dos direitos autorais, prevista pela lei federal 9.610 de 19
de fevereiro de 1998, sendo que o ato de plagiar envolve a apropriagdo de uma informacéo

ou texto que n&o seja seu, mas sim de um outro autor.

O que pode ser considerado como plagio?

e Reproduzir um texto original exatamente como aparece no livro ou artigo e ndo
colocar a referéncia, € plagio. Pois quem Ié o seu texto acha que é de sua autoria.

e E plagio transcrever ou descrever com suas palavras o trecho do livro ou artigo
ou texto, porém ndo citar a referéncia.

e Quando referenciamos o trabalho de um autor que referenciou outro autor e néo
referenciamos os dois autores, também é plagio.

e Sempre importante tirar as dividas durante a redagdo do seu trabalho, com seu

orientador.



