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RESOLUCAO N° 137, DE 23 DE SETEMBRO DE 2015

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE FACULDADE DA FACULDADE DE
MEDICINA, da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas

atribuicdes legais, resolve, ad referendum:

Art. 1° Aprovar o regulamento do Estagio Supervisionado do Curso de Medicina,

nos termos do anexo desta Resolucao.

Art. 2° Revogar a Resolugdo n° 112 de 13 de julho de 2015, publicada no BSE n°
6081, 15/07/2015, Pg. 66.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

TATIANA SERRA DA CRUZ
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REGULAMENTO DO ESTAGIO DA FACULDADE DE MEDICINA/ UFMS
COMISSAO DE ESTAGIO FAMED/ UFMS

TITULO 1

NATUREZA E OBJETIVO DOS ESTAGIOS

Capitulo I

Da Definicao e Relagdes de Estagio

Art. 1° O estagio na Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul ¢ um
ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao do
académico para a atividade profissional, integrando os conhecimentos técnico, pratico e
cientifico dos académicos, permitindo a execugdo dos ensinamentos tedricos € a socializacao

dos resultados obtidos, mediante intercdmbio académico-profissional.

Art. 2° O Curso de Medicina compreendera as seguintes modalidades de estagio:

I - estagio obrigatorio ou curricular: ¢ aquele definido como tal no Projeto
Pedagogico do Curso, cujo cumprimento da carga horéria € requisito para a integraliza¢ao do
curso; e

IT - estagio ndo obrigatdrio: ¢ aquele de natureza opcional, com a finalidade de

complementar os conhecimentos teoricos do académico.

Paragrafo unico. A carga horaria a ser cumprida em cada um dos estagios

obrigatorios ¢ definida no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 3° - Os Estagios obrigatdrios ou curriculares sdo parte integrante do curso de

Graduagdo em Medicina, conforme Projeto Pedagogico, constituindo o ultimo ciclo do curso
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(9° ao 12° semestre), e sdo desenvolvidos em regime de internato, através do desempenho de
atividades em que o académico/estagiario deve ser capacitado em atividades praticas
intensivas, no Nucleo de Hospital Universitario da Fundacao Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul ou em outras Instituigdes de Satde desta regido que mantém convénio com esta
Universidade, de modo a assumir progressivamente a responsabilidade de tratamento de
pacientes, sempre pautado em principios éticos, no processo de saude-doenga em seus
diferentes niveis de atengdo, com acdes de promogao, prevencao, recuperacao e reabilitacao a
saude, na perspectiva da integralidade da assisténcia, com senso de responsabilidade social e
compromisso com a cidadania, e sob a supervisao e orientagdo docente continua.

§1° Para cursar os Estagios Obrigatorios, o aluno devera, necessariamente, ter sido
aprovado em todas as disciplinas do primeiro ao oitavo semestre do curso de medicina, sendo
vedado cursar qualquer disciplina tedrica ou tedrico-pratica concomitantemente ao Estagio
Obrigatorio.

§2° O aluno que tiver pendéncias com disciplinas teoricas ou tedrico-praticas
devera cursa-las e ser aprovado, antes de poder prosseguir para os estagios obrigatorios de

internato.

Art. 4° Estagios ndo obrigatorios poderao ser desenvolvidos como Atividade
Complementar, desde que previsto no Projeto Pedagogico do curso, € nas normas que regulam

as Atividades Complementares no ambito da Faculdade de Medicina.

Art. 5° Os académicos estrangeiros, regularmente matriculados na UFMS,
poderdo se candidatar ao estagio ndo-obrigatorio, observado o prazo do visto temporario de

estudante, na forma da legislagao aplicavel.

Art. 6° A realizacdo de estdgio ndo acarreta vinculo empregaticio de qualquer
natureza, desde que observados os seguintes requisitos:
I - matricula e frequéncia regular do académico, em curso de graduacao;
IT - celebracdo de Termo de Compromisso entre o académico, a concedente e
estagio e a UFMS; e
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IIT - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas

previstas no Termo de Compromisso.

Paragrafo unico. O descumprimento de qualquer dos incisos deste artigo ou
qualquer obriga¢do contida no Termo de Compromisso, caracteriza vinculo empregaticio
entre o académico e a concedente de estagio, para todos os fins da Legislagao Trabalhista e

Previdenciaria.

Art. 7° E vedada, no exercicio do estagio, a realizagdo de qualquer atividade em

area nao compativel com o curso.

Art. 8° O estagio devera ter acompanhamento efetivo do Professor Orientador da

UFMS e do Supervisor de Estagio.

Capitulo II

Dos Objetivos Gerais

Art. 9° Sao objetivos gerais dos estagios obrigatorios de internato:

I - representar a ultima etapa da formacao escolar do médico geral, capacitando-o
a resolver, ou bem encaminhar, os problemas de saude da populagdo a que vai servir;

II- oferecer oportunidades para ampliar, integrar e aplicar os conhecimentos
adquiridos nos ciclos anteriores da graduagao;

[II- permitir melhor adestramento em técnicas e habilidades indispensaveis ao
exercicio de atos médicos;

IV- promover o aperfeicoamento, ou a aquisicdo, de conhecimentos,
competéncias, habilidades e atitudes necessarias a assisténcia aos pacientes;

V- possibilitar a pratica da assisténcia integrada, pelo estimulo dos diversos

profissionais da equipe de satde;
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UFMS

VI- permitir experiéncias em atividades resultantes da interagdo escola médica-
comunidade, pela participacdo em atividades extra hospitalares, ou de campo;

VII- estimular o interesse pela promocao e preservagao da saude e pela prevencao
de doengas;

VIII- desenvolver a consciéncia das limitagdes, responsabilidades e deveres éticos
do médico, perante o paciente, a instituicao e a comunidade;

IX- desenvolver a ideia da necessidade de aperfeigoamento profissional

continuado.

TITULO 1T

CONDICOES DE DESENVOLVIMENTO DOS ESTAGIOS
Capitulo I

Dos Campos de Estagio

Art. 10. Constituem campos de estagio as entidades de direito privado, os 6rgdos
da administracdo publica, as instituicdes de ensino e/ou pesquisa, as proprias unidades da
UFMS e os profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, desde que apresentem condicdes para:

I - planejamento e execugdo das atividades de Estagio juntamente com as partes
envolvidas;

II - aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos;

III - vivéncia efetiva de situagdes reais de trabalho, no campo profissional; e

IV - avaliagdo.

Paragrafo unico. O estdgio somente podera ser realizado nos campos de estagio

definidos e listados no Regulamento de cada Estagio Obrigatdrio.
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Art. 11. Para atuar como campo de estdgio a concedente de estagio devera atender
as seguintes condigdes:

I - existéncia e disponibilidade de infraestrutura e material;

II - aceitagdo das condi¢cdes de acompanhamento e avaliagdo da UFMS;

III - anuéncia e acatamento as normas de Estagio da UFMS;

IV - existéncia dos instrumentos juridicos previstos neste Regulamento; e

V - existéncia, no quadro de pessoal, de profissional com capacidade para atuar
como Supervisor de Estagio, que sera o responsavel pelo acompanhamento das atividades do

estagidrio, no local do estagio, durante o periodo integral de sua realizagao.

Art. 12. A concedente de estagio devera contratar, em favor do estagiario, seguro
contra acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com os valores de mercado, devendo

constar, no Termo de Compromisso, o nimero da apdlice.

Paréagrafo tinico. No caso de estagio obrigatorio, a responsabilidade da contratagao

de seguro poderd, alternativamente, ser assumida pela UFMS.

Capitulo II

Da UFMS como Campo de Estagio

Art. 13. O estagio obrigatério concedido para académicos de outras instituicdes de

ensino somente serd realizado sem 6nus para a UFMS.

Art.14. Tratando-se de estagio obrigatério realizado por académicos da UFMS, no
ambito da propria Universidade, a COE devera observar os seguintes requisitos:

I - existéncia de profissional no quadro de pessoal, com capacidade para atuar
como Supervisor de Estagio e disponibilidade de infraestrutura e material; e

IT - formalizagio do Termo de Compromisso e do Plano de Atividades do
Estagiario.
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Art. 15. No caso previsto no artigo anterior, os Termos de Compromisso devem
ser assinados pelo Presidente da COE, pelo académico e pelo Diretor/Campus, Faculdade, ou

Nucleo do Hospital Universitario onde se realizara o estagio.

Art. 16. O estdgio ndo obrigatorio a ser realizado na UFMS podera ser

desenvolvido conforme regulamentagio especifica dos Orgdos Superiores da UFMS.

Capitulo 11

Dos Instrumentos Juridicos

Art. 17. Os estagios devem ser formalizados por instrumentos juridicos celebrados
entre a UFMS, a concedente de estigio e o académico ou, quando for o caso, seu

representante ou assistente legal.

Art. 18. A relacdo entre a UFMS e as entidades concedentes de estagio se
estabelecerd por Acordo de Cooperagao firmado diretamente entre as partes ou por meio de
Agentes de Integracdo, com o objetivo de estabelecer Campos de Estagio para os académicos

da UFMS.

Art. 19. O processo de formalizagdo de Acordo de Cooperagdo sera iniciado na
Pro-Reitoria de Planejamento, que analisara os aspectos técnicos e legais da proponente de

campo de estagio, manifestando-se favoravel ou ndo, por meio de parecer.

Paragrafo tinico. Celebrado o Acordo de Cooperagdo, a Proplan comunicara Pro-

Reitoria de Ensino de Graduagdo, que informara a COE.

Art. 20. Antes de encaminhar estagidrios, a COE deverd realizar visita a

concedente de estdgio, a fim de verificar se as instalagdes oferecem condi¢des de
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proporcionar agdes e atividades de aprendizagem, observando o estabelecido na legislagao
relacionada a satude e a seguranca no trabalho e, além da verificacdo inicial, deverdo ocorrer

visitas anuais.

Paragrafo tinico. O resultado das visitas inicial e periédicas deve ser repassado a

Preg por meio de formulario especifico.

Art. 21. Podera ser dispensado o Acordo de Cooperagdo quando a concedente de
estagio for profissional liberal, sendo responsabilidade da COE a averiguacdo dos requisitos

técnicos e legais para a celebragdo do Termo de Compromisso.

Paragrafo unico. Os procedimentos de visita a profissionais liberais deverdo ser os

mesmo descritos no § 2° do art. 20 deste Regulamento.

Art. 22. A realizagdo do estdgio dar-se-4 mediante Termo de Compromisso
celebrado entre o académico e a concedente de estidgio, com a interveniéncia obrigatéria da
UFMS, no qual serdo definidas as condigdes para o estagio ¢ o Plano de Atividades do

Estagiario, constando meng¢ao expressa ao Acordo de Cooperacao, quando houver.

Art. 23. O Termo de Compromisso, indispensavel para a efetivagdo do estagio,
devera ser instruido com:

I - nimero e copia da Apodlice de Seguro Contra Acidentes Pessoais, contratado
para o estagiario; e

IT - Plano de Atividades do Estagiario, elaborado pelo académico, pelo Supervisor
de Estagio e pelo Professor Orientador, e aprovado pela COE.

§1° No Plano de Atividades do Estagiario ¢ obrigatoria a descrigdo de todas as
atividades a serem desempenhadas pelo académico.

§2° A Concedente de Estdgio atestara, no Termo de Compromisso, que as

atividades do académico ficardo restritas ao disposto no Plano de Atividades do Estagiario.
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§3° Os Termos de Compromisso e os respectivos Termos Aditivos deverdao ser

assinados pelo Presidente da COE, pelo Académico e pelo representante legal da Concedente

de Estagio.

Art. 24. O Termo de Compromisso a ser utilizado devera ser o modelo

disponibilizado pela UFMS.

Paragrafo unico. Outro modelo somente serd aceito se estiver em consonancia
com a legislagdo vigente, fizer mengdo expressa a estdgio obrigatoério ou ndo obrigatorio e
contiver todas as informagdes necessarias, quais sejam:

I - dados de identificag¢do das partes;

Il - dados de identificacdo, cargo e fung¢do do Supervisor de Estigio da
Concedente de Estagio;

III - dados de identificagdao do Professor Orientador;

IV - responsabilidades de cada uma das partes;

V - especificacdo da modalidade do estdgio (obrigatorio ou ndo obrigatorio);

VI - Plano de Atividades do Estagiario;

VII - jornadas diaria e semanal das atividades do estagiario;

VIII - defini¢do do intervalo na jornada didria;

IX - vigéncia do Termo;

X - motivos da rescisdo, quando houver;

XI - periodo de concessdo do recesso dentro da vigéncia do Termo;

XII - valor da bolsa ou outra forma de contraprestacdo para estdgio nao
obrigatorio e no obrigatorio, quando houver;

XIII - valor do auxilio-transporte, quando houver;

XIV - concessao de beneficios, quando houver;

XV - dados da companhia de seguro e numero da apolice do seguro contratado; e

XVI - foro de eleigao.

TITULO 11
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REALIZACAO DO ESTAGIO

Capitulo I

Dos Procedimentos Iniciais

Art. 25. Para realizar estidgio o académico devera:

I - buscar informagdes de vagas, com orientagdo da COE; e

IT - preencher o Termo de Compromisso em trés vias, e elaborar o Plano de
Atividades do Estagiario, assessorado pelo Professor Orientador e pelo Supervisor de Estagio.

§1° O académico deverd entregar o Termo de Compromisso e o Plano de
Atividades do Estagiario a COE, devidamente preenchido e assinado.

§2° O presidente da COE serda responsavel pela aprovacdo dos Planos de
Atividades e assinatura dos Termos de Compromisso.

§3° O presidente da COE devera enviar uma via do Termo de Compromisso e do

Plano de Atividades do Estagiario a Preg, até dez dias da sua formalizagao.

Capitulo II

Do Calendario/Cronograma de Estagio

Art. 26. Os Estagios obrigatorios do curso de Medicina deverdo ser cumpridos
conforme cronograma/calendario de atividades especifico, a ser definido pela COE até a

ultima reunido ordinaria de cada ano.

Paradgrafo tinico. O cronograma/calendario de atividades definido pela COE

podera ser diferente do calendario académico da UFMS, conforme disposto no art. 26°.
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Art. 27. O académico podera pedir prorrogacdo do estdgio, por meio de Termo
Aditivo ao Termo de Compromisso, firmado antes do final da vigéncia, instruido com Plano
de Atividades do estagiario, relativo ao novo periodo, e Relatorio de Atividades referente ao
periodo que se encerra.

§ 1° O académico devera entregar o Termo Aditivo a COE, obrigatoriamente,
antes do final da vigéncia do estdgio, sendo indeferido se for entregue apds o prazo de
vigéncia encerrado.

§ 2° Para que o Termo Aditivo seja anexado ao processo inicial, o presidente da
COE devera assinar e remeter uma via com o novo Plano de Atividades do estagiario a Preg,
até dez dias da sua formalizagao;

§ 3° No caso de indeferimento de que trata o §1° deste artigo, o estagidrio podera

protocolar novo Termo de Estagio.

Capitulo 11

Da Organizagdo de Estagios

Art. 28. Os estagios obrigatérios deverdo ser organizados para atenderem o
numero de académicos aprovados no 8° semestre (4° ano), e no 10° semestre (5° ano), a cada
ano letivo.

§ 1° Os estagios do 5° ano (9° e 10° semestres) deverdo atender o niimero de
académicos aprovados no 8° semestre.

§ 2° Os estagios do 6° ano (11° e 12° semestres) deverdao atender o numero de

académicos aprovados no 10° semestre.

Art. 29. Para os estdgios obrigatorios, as turmas serdo divididas em grupos e
organizadas em um internato rotatério, cujo cronograma ¢ forma de rotagdo serdo definidos
pela COE até a tltima reunido ordinaria de cada ano.

§ 1° Os grupos divididos pela COE poderdo ser subdivididos em subgrupos

menores dentro de cada Estagio, conforme Regulamento de cada Estagio.
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§ 2° A distribuicdo de grupos ou subgrupos por provaveis Professores
Orientadores, as areas de atuagdo e os campos de estagio deverdo ser definidos no
Regulamento de cada Estagio.

§ 3° Os grupos definidos pela COE terdo, no maximo, quinze (15) alunos.

Art. 30. No caso de estdgio ndo-obrigatorio as atividades a serem desenvolvidas
pelo académico constardo no Plano de Atividades do estagiario, incorporado ao Termo de

Compromisso.

Capitulo IV

Da Remuneragdo, Contraprestacdo, Auxilios e Férias

Art. 31. Nao havera remuneragdo ao estagiario, nos estagios obrigatorios
realizados na UFMS.

§ 1° Nao havera concessao de auxilio-transporte, auxilio--alimenta¢dao ou qualquer
outra forma de contraprestacdo ao estagiario, para os estagios realizados na UFMS.

§ 2° No estagio obrigatorio realizado fora da UFMS ¢ facultada a concessdo de
bolsa ou outra forma de contraprestacao que venha a ser acordada no Termo de Compromisso,

a critério da Concedente.

Art. 32. E assegurado ao estagiario, sempre que o estdgio tenha duragio igual ou
superior a um ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante
suas férias escolares.

§ 1° O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiario
receber bolsa ou outra forma de contraprestagio.

§ 2° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira

proporcional, no caso do estdgio ter duragdo inferior a um ano.
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§ 3°. Os dias de recesso proporcionais previstos no §2° deste artigo, para cada
estagio inferior a um ano, poderdo ser agrupados e gozados em um ou mais periodos

continuos, a serem definidos pela COE no cronograma/calendario dos Estagios.

Capitulo V

Do Plano de Ensino do Estagio no Cursos de Medicina

Art. 34. Os Planos de Ensino de cada Estagio obrigatorio serdo elaborados pela
COE, de acordo com este Regulamento e deverdo contemplar:

I - objetivos (em termos de conhecimentos, habilidades e atitudes);

I - carga horéria;

III - campos de estagio;

IV - atividades a serem desenvolvidas ¢ as areas de atuagao;

V- as formas como os grupos serdo subdivididos e sua distribui¢do por Professor
Orientador

VI - formas de supervisio;

VII - critérios e metodologias de avaliagdo da aprendizagem do estagiario;

VIII - normas para a elaboragao de relatérios de estagios;

IX - sistema de acompanhamento e avaliagdo do estagio; e

X - outros itens julgados necessarios.

Paragrafo Unico — Cada um dos membros docentes da Comissio de Estagio ficara

responsavel pela elaboragao e lancamento do Plano de Ensino de sua respectiva disciplina.

Art. 35 - Para todos os efeitos, os membros descritos no art. 37, inciso II a VI,
serdo considerados responsaveis pelas disciplinas as quais sdo vinculados, pelo mesmo prazo

de seu mandato.

Capitulo VI
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Das Avaliagdes

Art. 36. Nos estagios obrigatorios realizados no ambito do Curso de Medicina sera
adotado, quanto a forma de avaliacdo, o disposto nos artigos 37 a 39 deste regulamento, para
os demais casos observar-se-a o disposto na Resolugdo 269/2013 — Coeg.

Art. 37. A avaliagdo dos estagiarios sera dividia em duas partes:

I — avaliagdo continuada (parte A)

II — avaliacdo teorico-pratica (parte B)

§1° - A avaliagdo continuada (parte A) observard Atitudes, Habilidades e
Competéncias e Desempenho Cognitivo, cujos critérios constardo de uma ficha de avaliacao
individual, a ser elaborada e divulgada pela COE.

§2° A avaliagdo teodrico-pratica (parte B) serd desenvolvida em uma ou mais
provas, escritas ou orais, que terdo por objetivo aferir o conhecimento, a capacidade de
raciocinio clinico, as habilidades clinicas e a capacidade de correlacionar e aplicar o
conhecimento adquirido, diante de casos reais ou situagdes clinicas hipotéticas.

§3° Caso seja realizado mais de uma prova, a nota de “Avalia¢do tedrico-pratica”

serd uma média entre elas.

Art. 38. Para ser aprovado o aluno devera cumprir, necessariamente, todos os
seguintes requisitos:

I — ter frequéncia maior ou igual a setenta e cinco por cento da carga horaria
prevista no Projeto Pedagogico do Curso;

IT — ter nota igual ou superior a seis na “Parte A” da avaliacdao das atividades de
estagio;

IIT — ter nota maior ou igual a seis na “Parte B” da avaliacdo das atividades do
estagio.

§1° O aluno que ndo obtiver, no minimo, nota seis na “Parte A” da avaliacdo das
atividades de estdgio reprovara no Estagio, devendo repeti-lo na integra.

§2° O aluno que ndo obtiver, no minimo, nota seis na “Parte B” da avaliagdo das

atividades de estagio reprovara no Estagio, devendo repeti-lo na integra.
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Art. 39. Serda langado no sistema académico da UFMS apenas o conceito

“aprovado” ou “reprovado”, conforme conste no relatério final do Professor Orientador.

Art. 40. Nos estagios ndo obrigatdrios ¢ facultado a aplicacdo de avaliacdes de

desempenho, sendo obrigatorio, no entanto, o controle de frequéncia do estagiario.

TITULO IV

DA ORGANIZACAO DA COE

Capitulo I

Da Composicao e Funcionamento da COE

Art. 41. O curso de medicina terda uma Comissdao de Estidgio (COE), que

coordenara os estagios obrigatdrio e nao obrigatorio.

Art. 42. A Comissao de Estagio (COE) do curso de Medicina sera constituida pelo
Diretor da FAMED, ouvido o Colegiado de Curso, e composta por:

I — Coordenador do curso de Medicina, membro nato;

IT - Dois professores da Clinica Médica,;

III - Dois professores da Clinica Cirtrgica;

IV - Dois professores da Saude da Mulher;

V — Dois professores da Satde da Crianga e do adolescente,

VI - Dois professores de Satide da Comunidade;

VII - Um representante discente do curso de Medicina, matriculado no 9° ou 10°

semestre.
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IX - Um representante discente do curso de Medicina, matriculado no 11° ou 12°
semestre.

§ 1° - Os membros docentes da Comissao de Estagio serdo indicados por suas
respectivas disciplinas, descritas nos incisos II a VI deste artigo, para um mandato de dois
anos consecutivos, podendo haver uma recondugdo por igual periodo.

§ 2° - Os membros docentes da Comissao de Estagio descritos nos incisos I a VI,
do presente artigo, deverdao ser, obrigatoriamente, um professor do 5° ¢ um professor do 6°
ano, para cada especialidade.

§ 3° - Os membros discentes da COE, terdo mandato de um ano, permitida uma
recondugdo, e seu nimero total ndo excedera 1/5 (um quinto) do total de membros docentes.

§ 4° - A indicacao dos representantes discentes sera feita pelo Centro Académico
de Medicina, ap6s consulta majoritaria entre os alunos das duas Ultimas séries do curso de
Medicina que estiverem matriculados nas disciplinas do estdgio, oportunidade em que sera
indicado igual numero de suplentes.

§ 5° A COE escolhera o seu presidente entre seus membros docentes, cuja
designagao devera ser feita pelo Conselho de Faculdade da FAMED, cujo mandato sera de
dois anos, podendo haver uma recondugdo por igual periodo.

§ 6° Na auséncia ou impedimentos do presidente, este deverd indicar um dos
membros docentes para responder por suas atribuigoes.

§ 7° Ocorrendo a vacancia do cargo de presidente, devera ser eleito pela COE um
novo presidente para complementa¢do do mandato, nos moldes do paragrafo 4° do presente

artigo, no prazo de 30 dias da declaracdo de vacancia.

Art. 43. Os membros eleitos para a COE tomam posse, obrigatoriamente, na
primeira reunido ordindria subsequente € na sua auséncia o suplente ¢ convocado, salvo

justificativa aprovada pelo plenario.

Art. 44. A COE funcionard com a presenca de cinco de seus membros e deliberara

pelo voto da maioria simples dos presentes.
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Art. 45. A COE funcionara ordinariamente conforme calendario a ser aprovado na
ultima reunido de cada ano, ou conforme deliberagdo do plenério, mediante convocagdo por
seu Presidente e, em carater extraordinario, quando convocados pela mesma autoridade ou a
requerimento de dois ter¢os de seus membros.

Paragrafo unico. As reunides extraordinarias convocadas a requerimento de dois
tercos dos membros do colegiado devem ser realizadas em prazo maximo de setenta e duas

horas apos o protocolo do requerimento.

Art. 46. As reunides sdo convocadas com antecedéncia minima de quarenta e oito
horas, dispensado o prazo em caso de justificada urgéncia, indicando-se a pauta a ser
examinada.

§ 1° Da pauta deve constar a relagdo dos processos ou dos assuntos a serem
apreciados.

§ 2° Em caso de urgéncia, a pauta pode ser comunicada verbalmente, por motivos
excepcionais, devendo a presidéncia justificar o procedimento no inicio da reunido.

Art. 47. As reunides compreendem uma parte de expediente e outra destinada a
discussdo ¢ votagdo da ata da reunido anterior ¢ a comunicagdes, ¢, ainda, uma relativa a

ordem do dia, na qual sdo considerados os assuntos da pauta.

Paragrafo tnico. Por iniciativa propria ou a requerimento, apds aprovagao da ata,
o Presidente, mediante aprovagdo por maioria simples do plenario, pode alterar a ordem dos
trabalhos, suspender a parte de comunicagdes, dar preferéncia ou atribuir urgéncia a

determinados assuntos.

Art. 48. Para cada assunto constante da pauta ha uma fase de discussdo e outra de
votacao.
§ 1° Mediante aprovacdo por maioria simples do plendrio, ¢ concedida vista de

processo ao membro do que a solicitar, ficando este obrigado a emitir parecer por escrito no
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prazo maximo de cinco dias, salvo ampliacdo ou redu¢do determinada pelo plendrio, devendo
a matéria ser incluida na pauta da primeira reunido ordinaria subsequente.

§ 2° E exigida aprovagdo no plenério, por maioria simples, para que os processos
sejam baixados em diligéncia.

§ 3° As deliberacdes da COE sao tomadas por votagdo simbolica, nominal, por
escrutinio aberto ou por aclamacao.

§ 4° O voto ¢ sempre pessoal, ndo sendo admitido voto por procuragdo, por
representacdo, por correspondéncia ou por qualquer outra forma.

§ 5° Nenhum membro pode votar nas deliberacdes em que esteja sob impedimento
ou suspei¢do, ficando o quorum automaticamente reduzido pelo seu impedimento.

Art. 49. De cada reunidao da COE ¢ lavrada ata que serd discutida e submetida a

aprovagao.

Paragrafo inico. Sem prejuizo de outras anotagdes e assinaturas, da ata aprovada
devem constar obrigatoriamente:

I - dia, hora e local da reunido;

IT - nomes das pessoas presentes a reunido de que trata a ata;

IIT - resumos dos assuntos discutidos e objeto de deliberacio;

IV - declaragdes ou justifi cativas de voto quanto houver; e

V - as assinaturas do Presidente e de todos os membros que deliberaram.

Art. 50. A auséncia de determinada classe de representantes ndo impede o

funcionamento da COE.

Art. 51. E vedado participar da COE sob dupla condig#o.

Capitulo II

Das Competéncias e Atribuigdes
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Art. 52. Compete a Comissao de Estagio:

I - elaborar o Regulamento de Estdgio do curso e encaminha-lo para aprovagao
pelo Conselho da Faculdade;

IT - identificar os campos de estdgios e fomentar a celebracdo de Acordos de
Cooperacao;

IIT - verificar in loco as instalagdes da concedente de estagio, de acordo com o
disposto no artigo 18 deste Regulamento;

IV - aprovar o perfil do Supervisor de Estagio indicado pela concedente de
estagio, verificando a sua formagdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario;

V - verificar a compatibilidade entre as atividades estabelecidas no Plano de
Atividades do Estagiario e a 4rea de conhecimento desenvolvida no curso;

VI - certificar-se de que o estagidrio esta segurado contra acidentes pessoais;

VII - coordenar o planejamento, a execucdo e a avaliacdo das atividades
pertinentes aos estagios, em conjunto com os demais Professores Orientadores;

VIII - convocar, sempre que necessario, os Professores Orientadores de Estagio
para discutir questdes relativas ao planejamento, organizagdo, funcionamento, avaliacdo e
controle das atividades de estagio, para analise de critérios, métodos ¢ instrumentos
necessarios ao seu desenvolvimento;

IX - distribuir os campos de estagio, grupos de estagidrios e seus respectivos
Professores Orientadores;

X - comunicar oficialmente a concedente de estagio, com antecedéncia minima de
dez dias, as datas de realizagdo de avaliacdes académicas para fins de reducdo de carga
horéria do estagio, conforme estipulado no Termo de Compromisso;

XI - exigir do Professor Orientador os Relatorios Parciais e Finais de Atividades
elaborados pelos académicos;

XII - exigir do Professor Orientador a entrega dos Relatorios Parciais e Finais de
Atividades, elaborados pelas concedentes de estagio;

XII - arquivar os documentos referentes a realizagdo do estdgio de cada

académico, até que seja expedido o seu diploma;
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XIV - manter a disposi¢cao da Preg documentos atualizados e organizados que
comprovem a relagdo de estagio;

XV - encaminhar anualmente a Preg relatorio geral, contendo os resultados
decorrentes das atividades de estagio;

XVI - emitir certificados referentes ao estagio.

XVII - zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para os estagios;

XVIII - comunicar a Preg qualquer irregularidade no desenvolvimento dos
estagios;

XIX — analisar e julgar os requerimentos dos académicos.

Art. 53. Sao atribuigdes do Presidente da Comissao de Estagio (COE):

I - convocar reunides e coordenar as atividades da COE;

IT - convocar os Professores Orientadores, sempre que necessario;

IIT - solicitar a Direcdo do Centro/Campus ou Faculdade a disponibilizagdao de
transporte aos membros da COE, quando necessitar de verifi cagdo in loco das concedentes de
estagio;

IV - delegar atribui¢des aos demais membros da COE;

V - aprovar o Plano de Atividades do Estagiario de acordo com a proposta
pedagogica do curso, apos concordancia do Professor Orientador e do Supervisor de Estagio;
e

VI - assinar os Termos de Compromisso dos Estagios.

Art. 54. Sao atribui¢des do Professor Orientador:

I - orientar os académicos na escolha da area e campo de estagio;

II - participar de reunides, quando convocado pela COE;

III - orientar a elaboragdo de Planos de Atividades do Estagiario;

IV - acompanhar, orientar e avaliar estagiarios;

V - visitar o local de Estagio, esporadicamente, sem prévio aviso;

VI - exigir da concedente de estagio e do estagiario, os Relatdrios Parciais e Finais

de Atividades;
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VII - encaminhar a COE os Relatorios Parciais e Finais de
Atividades; e
VIII - emitir relatorio circunstanciado quando houver indicio de desvirtuamento

do estagio, e encaminhar a COE.

Capitulo II

Da Orientagao e Supervisdo Do Estagio

Art. 55. A orientagdo de Estagio compreende o acompanhamento do académico
no decorrer de suas atividades de Estagio, de forma a permitir o melhor desempenho de agdes

definidas no Plano de Atividades do Estagiario.

Paragrafo unico. Somente pode ser Professor Orientador de Estidgio o docente
pertencente a Carreira do Magistério Superior da UFMS, respeitando-se a area de formacao, a

experiéncia profissional e as peculiaridades do campo de trabalho em que se realiza o estagio.

Art. 56. A orientagdo de estagio podera ser desenvolvida por meio das seguintes
modalidades:

I - orientagdo direta: orientacdo e acompanhamento do académico pelo Professor
Orientador, por meio de observagdo continua e direta das atividades desenvolvidas nos
campos de estagio ao longo de todo o processo, podendo ser complementada com visitas,
entrevistas, reunides € Seminarios;

IT - orientacdo semidireta: orientagdo e acompanhamento do académico por meio
de visitas sistematicas a concedente de estdgio, a fi m de manter contato com o Supervisor de
Estagio, além de entrevistas e reunides periddicas com os académicos; e

Il - orientagdo indireta: acompanhamento do estagio por meio de contatos
esporadicos com o estagiario e com o Supervisor de Estagio, relatorios e, sempre que

possivel, visitas aos campos de estagio.
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Art. 57. A supervisdo de estdgio compreende o acompanhamento direto do
académico na pratica de suas atividades no local do estagio, durante o periodo integral de sua

realizagao.

Paragrafo unico. O Supervisor de Estagio devera ter formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento ou afim ao curso do estagiario, definida pelo

Regulamento de Estagio do curso, e ser previamente aprovado pela COE.

Art. 58. As atribui¢cdes de Orientacdo e Supervisdo de Estdgio poderdo ser
acumuladas pelo Professor quando o Estagio acontecer na UFMS, desde que previsto no

Regulamento de Estagio do Curso.

Art. 59. O Supervisor de Estagio e o Professor Orientador ndo poderdo ser
conjuge, companheiro (a) ou parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o

terceiro grau, do estagiario.

DIREITOS, DEVERES E OBRIGACOES DOS ESTAGIARIOS

Art. 60. Sao direitos dos académicos-estagiarios do curso de medicina:

I - Solicitar revisdo de qualquer uma das avaliagdes, na forma do art. 46 do
presente regulamento;

IT - Levar ao conhecimento da COE, através de seus representantes, expediente
por escrito sobre qualquer eventual irregularidade ocorrida no desempenho das atividades do

Estagio Curricular para as diligéncias e providéncias pertinentes;

Art. 61. Do resultado de quais quer das avaliagdes, o académico podera interpor
recurso, por escrito, devidamente fundamentado.

§ 1° Para solicitar revisdo, o académico deve protocolar requerimento dirigido ao
orientador da area, via COE, em primeira instancia, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis

apos a publicagdo dos resultados.
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§ 2° Da decisdo, podera recorrer 8 COE no mesmo prazo; e da decisdo da COE, ao

Conselho da FAMED em igual prazo;

Art. 62. Sao deveres e obrigacdes dos estudantes estagiarios do curso de Medicina
desta Instituicao:

I - Tomar conhecimento, através da COE, seu Presidente ou professores
orientadores ou supervisores, no inicio de seu Estdgio Obrigatorio Curricular, dos Planos de
Estagiario aprovados para cada estagio a ser desenvolvido;

IT - Tomar conhecimento, no inicio das atividades pertinentes ao seu estagio,
através da COE, seu Presidente, professores orientadores, do inteiro teor deste regulamento;

III - Zelar e responsabilizar-se pelos equipamentos e materiais

que lhe forem confiados;

IV - Observar e cumprir as normas e regulamentos da Universidade e do Estagio,
bem como do 6rgdo da Institui¢do ou local em que estiver realizando seu Estagio.

V - Participar das atividades previstas nos planos de Estagios das diferentes areas
da Medicina, objeto do Estagio que realiza;

VI - apresentar-se devidamente uniformizados e cumprir os horarios estabelecidos

para o desempenho das atividades pertinentes ao seu Estagio Curricular.

TITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 63. Cabera a COE, apurar e avaliar eventuais falhas disciplinares praticadas

por professores supervisores, orientadores ou por estagidrios encaminhando quando

\

necessario justificativas e fundamentagdo do assunto a consideracdo do Conselho de

Faculdade da FAMED.
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Art. 64. Os casos ndo previstos no presente regulamento serdo resolvidos pelo
Conselho de Faculdade da FAMED, ou pelo Conselho de Ensino de Graduagdo, no que

couber a cada um, observando-se as normas e demais disposi¢des vigentes.

Art. 65. O presente regulamento sera revisto em um prazo de dois anos.

Art. 66. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacio.
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